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Settore __(richiedente)________ 
Ufficio/Servizio _______________       Allegato “A” 
 
 

Al Dirigente del  
Settore Segreteria Generale 
Sede 

 
 
Oggetto: Servizio di telefonia mobile aziendale 
 

Si richiede con la presente la concessione di una unità di rete radiomobile al dipendente 
____________________________________ nato a ________________________ il ___________________ e 
residente in _____________________________________ via ____________________________________ cf 
______________________ nella sua qualità di ______________________________________________ del 
Servizio/Ufficio _____________________________________________________________________ 

L’utenza suddetta dovrà avere i seguenti requisiti telefonici: 

− Profilo [   ]   Aperto [   ]   Limitato 

− Affidamento [   ]   Singolo [   ]   Collettivo 

Permanente [   ]   SI [   ]   NO 
− Validità 

Temporanea Dal 
____/____/____ 

Al 
____/____/____ 

− Contratto di doppia fatturazione  [   ]   SI [   ]   NO 

− Con apparecchio telefonico [   ]   SI [   ]   NO 

 
Il sottoscritto Dirigente, visto il Disciplinare sull’utilizzo degli strumenti informatici e della rete telefoni-

ca fissa e mobile, attesta il ricorrere dei presupposti necessari per la concessione dell’utenza di cui sopra per le 
suddette specifiche esigenze. 

 
Ossequi. 

Il Dirigente 
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  Allegato “B” 
 

INFORMATIVA PRIVACY – TELEFONIA MOBILE AZIENDALE 
 
Ai sensi dell’art. 13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 – recante disposizione in materia di prote-
zione dei dati personali, si rendono le seguenti informazioni: 
a) i dati personali sono richiesti per lo svolgimento delle specifiche funzioni istituzionali e nei limiti previsti 

dalla relativa normativa; 
b) il trattamento dei dati personali avviene esclusivamente all’interno della sede operativa del Comune di Or-

betello – Servizio Economato, utilizzando sia supporti cartacei che informatici, per via sia telefonica che te-
lematica, anche attraverso strumenti automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi, con 
l’osservanza di ogni misura cautelativa, che ne garantisca la sicurezza e la riservatezza; 

c) in caso di doppia fatturazione, i dati anagrafici verranno forniti al gestore telefonico con il quale è attivo il 
contratto di telefonia mobile aziendale, per la gestione della fatturazione diretta del costo relativo alle 
chiamate personali. 

d) la comunicazione o la diffusione dei dati personali a soggetti pubblici o privati sarà effettuata solo se previ-
sta da norme di legge o di regolamento o se risulta necessaria per lo svolgimento delle funzioni istituziona-
li; 

e) l’interessato potrà in ogni momento esercitare i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 30/06/2003 n. 196; 
f) il titolare dei dati trattati è il Comune di Orbetello; 
g) il responsabile del trattamento dei dati è il Funzionario del Servizio Economato. 
h) i dati relativi al traffico telefonico potranno inoltre essere trattati dal Comune di Orbetello per: 

− elaborare studi e ricerche statistiche e di mercato; 
− identificare, anche mediante elaborazioni elettroniche, abitudini e tipologia del traffico telefonico, con 

particolare riferimento ai consumi. 
 

 
Consenso al trattamento dei dati personali 

D.Lgs. 196/2003 - Art. 23 
(da redigere a cura dell’utente in carta semplice) 

 
Il sottoscritto …………………………………………………………………………………………... 
nato a …………………………………………………………. Il …………………………………… 
residente a …………………………………………….. Via ……………………………….. n ……… 
per quanto sopra, autorizza, ai sensi dell’art. 23 del decreto legislativo 196/2003, il Comune di Orbetello al 
trattamento dei propri dati personali per la gestione del servizio di utenze telefoniche aziendali, ivi compresi i 
dati relativi al traffico telefonico effettuato dal sottoscritto per conto del Comune di Orbetello. 
 
Data……………………………..                             Firma……………………………………. 
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Allegato “C” 
 
VERBALE DI CONCESSIONE D'USO DEL TELEFONO CELLULARE AZIENDALE 
 
Premesso che: 
 
− Il Comune di Orbetello, al fine di soddisfare le esigenze di reperibilità e di facilitare le comunicazioni di 

lavoro a distanza ha stipulato un contratto con il Gestore Telefonico “___________________________” 
(d’ora in poi denominato Gestore) per usufruire del servizio di telefonia radiomobile. 

− Vista la richiesta del Dirigente del Settore ____________________________________, il Comune di Or-
betello ha deciso pertanto di affidare al dipendente _________________________________________,  un 
telefono cellulare in comodato gratuito e di mettere a sua disposizione un’utenza intestata al Comune di 
Orbetello con il profilo 

�   “aperto”               �   “limitato” 
 assegnandole il seguente numero ________________  - codice Pin _______ codice Puk __________ 

− Il servizio di telefonia mobile aziendale è disciplinato dal “Disciplinare sull’utilizzo degli strumenti infor-
matici e della rete telefonica fissa e mobile”. 

 
Ciò premesso 

a) A fronte della predetta assegnazione, il sottoscritto utente accetta, con la sottoscrizione del presente do-
cumento, che l’utilizzo dell’apparato radiomobile e dell’utenza ad esso associata, sia regolato dalle 
condizioni riportate nel “Disciplinare sull’utilizzo degli strumenti informatici e della rete telefonica fis-
sa e mobile”, di cui dichiara di averne preso visione, accettandolo ed approvandolo in ogni sua parte. 

 
b) Dichiara inoltre di essere a conoscenza che tutte le comunicazioni effettuate tramite l’utenza assegnata 

si presumono effettuate con il mio consenso, con ogni connessa responsabilità a carico, a partire dal 
momento dell’assegnazione. 

 
c) Modello di terminale ritirato marca: ____________ modello: _____________________________ 

 
 
 
Orbetello:  
 
 
         …………………………………………………………………….. 
                                  Utente 

______________________ 
Il Dirigente Sett. Segreteria Generale 
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Orbetello: _______________                                                                                     Allegato “D” 
 
Oggetto: Contratto di “Doppia Fatturazione” tra il/la sig./sig.ra  _______________________________ (d’ora in 

poi denominato utente) ed il Comune di Orbetello per il servizio di telefonia radiomobile aziendale. 
 

Premesso che il Comune di Orbetello, con Determina dirigenziale del Settore Segreteria Generale n. ___ 
del ________  ha affidato all’utente in oggetto un telefono cellulare in comodato gratuito, mettendo a sua di-
sposizione un’utenza intestata al Comune di Orbetello stesso, assegnandole il seguente numero _____________ 
; vedi verbale di consegna del ___________ . 

Il Comune di Orbetello, in nome e per conto dell’utente, richiederà al Gestore di configurare l’utenza as-
segnata in modo tale da consentire l’effettuazione di chiamate personali. Le chiamate personali sono identifica-
te da un codice _____ che dovrà essere digitato dall’Utente prima del numero telefonico chiamato.  

Il costo di tutto il traffico nazionale ed internazionale caratterizzato dal codice identificativo _____, sarà 
interamente a carico dell’utente e verrà addebitato direttamente dal Gestore mediante emissione di una fattura, 
intestata all’Utente stesso, inviata al suo domicilio.  

A tal fine, con l’accettazione della presente convenzione, l’utente dichiara di: 
a) autorizzare sin d’ora il Comune di Orbetello, ai sensi dell’articolo 13 del Codice in materia di prote-

zione dei dati personali (D.Lgs. 196/03), a fornire al Gestore i suoi dati anagrafici, indicati in calce al-
la presente, per la gestione della fatturazione diretta del costo relativo alle chiamate personali. 

b) accettare pienamente le clausole contrattuali nonché le condizioni economiche applicate al contratto 
stipulato dal Comune di Orbetello con il gestore telefonico. 

In caso di cessazione del rapporto di lavoro l’utente perderà la possibilità di effettuare chiamate personali 
ivi inclusa, salvo quanto previsto all’art. 24 del Disciplinare sull’utilizzo degli strumenti informatici e della rete 
telefonica fissa e mobile, la disponibilità dell’utenza assegnata e sarà tenuto a restituire l’apparato radiomobile 
fornito secondo le modalità che verranno indicate dal Comune di Orbetello. 

Con l’apposizione della firma posta sul presente documento, il Comune di Orbetello è autorizzato a trat-
tenere a carico dell’utente la quota a suo carico della TCG così come stabilito nel Disciplinare sull’utilizzo de-
gli strumenti informatici e della rete telefonica fissa e mobile. 
 
DATI ANAGRAFICI DELL’UTENTE (OBBLIGATORI) 
 
Cognome e Nome  

Luogo e data di nascita Il:  

Codice fiscale  

Indirizzo recapito fattura                                       -  

Indirizzo e-mail  

IBAN  ABI  CAB  

c/c Nro:             

Banca  

Agenzia/Filiale  

Indirizzo  
 
Allega: Fotocopia del documento di identità e del codice fiscale 
 
 
……………………………..      …………………………………………………………………….. 

 Il Dirigente del Settore         L’utente 


