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AL COMUNE DI ORBETELLO 

Provincia di Grosseto 
Settore URBANISTICA EDILIZIA 

Servizio 3 EDILIZIA PRIVATA 
ALLEGATO B 
 

RICHIESTA DI ACCESSO FORMALE AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI  
PRATICHE EDILIZIE E URBANISTICHE  

(L. 241/90 e D.P.R. 184/06) 

 

IMMOBILE ubicato in VIA _________________________ N. ______ LOC. ____________________ CAP __________ 

DATI CATASTALI: ( ) TERRENI  ( ) FABBRICATI FOGLIO _______ P.LLA/E _____________ SUB. ________________ 

 

Il/La sottoscritto/a 

cognome          nome        

nato/a a          prov.                il        

cittadinanza italiana ovvero          C.F.        

residente nel comune di          prov.          c.a.p.        

via/piazza          n.c.        

telefono          fax          cell.        

e-mail        PEC          

[ ] legale rappres. della società con denominazione o ragione sociale       

con sede [ ] legale / [ ] amministrativa nel comune di          prov.        

via/piazza          n.c.        

c.a.p.          tel./cell.          fax        

C.F.          P.IVA        

e-mail        PEC           [ ] (barrare se e-mail con firma digitale) 

 

in qualità di: 

[ ] PROPRIETARIO/COMPROPRIETARIO 

[ ] INCARICATO DALLA PROPRIETÀ (si allega delega con documento di identità della proprietà) 

[ ] TECNICO INCARICATO (si allega delega con documento di identità della proprietà) 

[ ] CONFINANTE 

[ ] C.T.U. DEL TRIBUNALE (si allega certificazione attestante il proprio titolo) 

[ ] PROMITTENTE ACQUIRENTE (si allega copia atto preliminare di compravendita) 

[ ] AFFITTUARIO (si allega certificazione attestante il proprio titolo) 

[ ] ALTRO       

 
 

  CHIEDE 

consapevole che le dichiarazioni false, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi comportano l’applicazione delle sanzioni penali previste 

dall’art.76 del D.P.R.445/2000: 

[ ] di PRENDERE VISIONE 

[ ] ESTRAZIONE COPIA DIGITALE 

[ ] ESTRAZIONE COPIA CARTACEA CONFORME ALL’ORIGINALE IN BOLLO (n. 1 marca da bollo da € 16,00 ogni 4 pagine) 

della documentazione di seguito elencata. 
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Elenco documentazione 

- tipo documento        n.        del        

 intestatario        

  
 - tipo documento        n.        del        

  intestatario        

   
 - tipo documento        n.        del        

  intestatario        

 

- tipo documento        n.        del        

 intestatario        

 
 
- tipo documento        n.        del        

 intestatario        

  
 - tipo documento        n.        del        

  intestatario        

   
 - tipo documento        n.        del        

  intestatario        

 

- tipo documento        n.        del        

 intestatario        

 

   

Motivazione richiesta 

(interesse diretto, concreto e attuale corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento di cui si fa richiesta, 

ai sensi dell’art. 22 L. 241/90 e art. 2 DPR 184/2006): 

      

 

 

 

 

ALLEGATI: 

1. RICEVUTA DEL VERSAMENTO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA PARI AD € 15,00 come da Del. G.C. n. 378 del 10/12/2025 

2. COPIA DEL DOCUMENTO DI IDENTITA’ IN CORSO DI VALIDITA’; 

3. DELEGA SCRITTA DELL’INTERESSATO E COPIA DEL DOCUMENTO DI IDENTITA’ DELLO STESSO; 

4. VISURA CATASTALE STORICA DELL’IMMOBILE; 

5. COPIA DELL’ATTO DI PROVENIENZA (COMPRAVENDITA, SUCCESSIONE, ECC.); 

6. ALTRA DOCUMENTAZIONE (specificare) ____________________________________________________________ 

 

In fede, li        

 

Il richiedente  

(Allegare fotocopia del documento di riconoscimento in corso di validità) 

 

L’istante si impegna a corrispondere i costi di riproduzione per l’estrazione delle copie digitali dei documenti, secondo la tabella 

allegata ed approvata con Del. G.C. n. 378 del 10/12/2025 - Allegato “A” 

 

L’istante si impegna altresì a corrispondere eventuali diritti di segreteria da corrispondere a conguaglio in base al numero delle 

pratiche edilizie oggetto della presente richiesta, secondo la tabella allegata ed approvata con Del. G.C. n. 378 del 10/12/2025 
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La presente dichiarazione è subordinata alla veridicità delle dichiarazioni, autocertificazioni ed attestazioni prodotte dall’interessato, salvi 

i poteri di verifica e di controllo delle competenti Amministrazioni e le ipotesi di decadenza dai benefici conseguiti ai sensi e per gli effetti 

di cui al D.P.R.445/00. 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati sopra riportati sono trattati nel rispetto delle norme sulla tutela della privacy, di cui al Dlgs. n. 196/2003. I dati vengono archiviati e trattati sia in formato 

cartaceo sia su supporto informatico nel rispetto delle misure minime di sicurezza. L'interessato può esercitare i diritti di cui al citato Codice presentando 

richiesta direttamente presso il Settore Edilizia – Urbanistica. 

 

Istanza di accesso Costo  
 
Istruttoria pratica accesso atti pratiche edilizie 

€ 15,00 (fino a n. 3 pratiche) con urgenza € 30,00 
€ 40,00 (fino a n. 5 pratiche) con urgenza € 70,00 
€ 70,00 (oltre n. 5 pratiche) con urgenza € 100,00 

Visione pratiche gratuito 

Riproduzione digitale pratiche edilizie dall’anno 
2020 in poi 

 
gratuito 

Riproduzione digitale pratiche edilizie dall’anno 
1940 e precedenti all’anno 2019 e successivi (se in 
formato originale cartaceo) – formato A6 – A5 – A4 
– A3 

 
€ 0,20 + IVA ad immagine 

Riproduzione digitale pratiche edilizie dall’anno 
1940 e precedenti all’anno 2019 e successivi (se in 
formato originale cartaceo) – formato A2 

 
€ 2,34 + IVA ad immagine 

Riproduzione digitale pratiche edilizie dall’anno 
1940 e precedenti all’anno 2019 e successivi (se in 
formato originale cartaceo) – formato A1 

 
€ 2,90 + IVA ad immagine 

Riproduzione digitale pratiche edilizie dall’anno 
1940 e precedenti all’anno 2019 e successivi (se in 
formato originale cartaceo) – formato A0 

 
€ 3,50 + IVA ad immagine 

Fuori formato altezza max lato corto 100 cm € 2,90 + IVA per ogni metro lineare 
 


